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1. INTRODUCCION.-

Los Operadores de Transporte Terrestre pueden ser Empresas o Cooperativas que han recibido
un Titulo Habilitante que les permite operar en la ciudad de Guayaquil bajo una Modalidad
(Tipo de Transporte) que puede ser:

e Transporte Publico.
o COL Transporte Colectivo.
o MAS Transporte Masivo.

e Transporte Comercial.
o INS Transporte Escolar e Institucional
TAX  Taxi (Convencional)
TEJ Taxi Ejecutivos
SAE Servicio Alternativo Excepcional
LIV Carga Liviana
MIX  Transporte Mixto
PES Carga Pesada
TUR  Turismo

0O O O O O O O

Segun el ambito de operacidn los Titulos Habilitantes para Transporte Terrestre se clasifican
en:

e URB Intracantonal Urbano.
e RUR Intracantonal Rural.
e COM Intracantonal Combinado.

o |TP Intraprovincial (intercantonal).
e |ITR Intraregional.

e |PR Interprovincial.

e INT Internacional.

Los Titulos Habilitantes seguin el dmbito de operacidn y su localidad de circulacién son emitidos
por las diferentes Autoridades de Trdnsito que tengan la respectiva competencia en un
momento dado. Al asumir efectivamente las competencias de Transporte Terrestre la ATM
requiere para iniciar su operacion incorporar a los Registros del GAD de Guayaquil todos los
titulos habilitantes vigentes y caducados que permiten en la actualidad a los Operadores de
Transporte brindar sus servicios en la ciudad de Guayaquil.

El proceso de Actualizacion de Datos de Operadores de Transporte Terrestre permite que los
Operadores, sus Titulos Habilitantes e Informacidn relacionada sea registrada en el Sistema de
la ATM. Este proceso es un prerrequisito para que todo operador pueda realizar los diferentes
procesos relacionados al Transporte Terrestre, como son:

Renovacion de Titulos Habilitantes.
Ampliacién o Disminucién de Cupos.
Habilitacidn de Vehiculos.
Deshabilitacidn de Vehiculos.
Cambio de Socio o Accionistas.
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6. Cambio de Vehiculo.

El Sistema de la ATM, asi como todos los procesos de Transporte Terrestre han sido disefiados
para que aproveches las tecnologias actuales, a través de procesos optimizados, usando las
facilidades del Internet y evitando en lo posible el mal uso del papel. El proceso de
Actualizacidn de Datos de Operadores de Transporte Terrestre sigue los siguientes pasos:

-5 8- 59~ 59

Fig. 1. Flujo del Proceso de Actualizacion de Datos de Operadores de Transporte Terrestre.

1. SOLICITUD.- Es el inicio del proceso, se realizard de manera presencial en las oficinas
gue designe la ATM. En esta etapa se actualizaran los datos basicos del Operador, del
Contrato/Permiso de Operacidn, su representante legal y de la persona que serd
responsable de la utilizacion del Sistema de la ATM por parte del Operador (Gestor del
Operador). Como resultado de esta etapa el Operador recibird un Usuario y Clave de
Acceso para poder completar la actualizacidn de sus datos desde la Internet.

2. ACTUALIZACION DE DATOS.- El Gestor del Operador desde la Internet accederd al
maddulo de Actualizacién de datos de Operadores de Transporte Terrestre del Sistema
ATM, donde podra agregar y actualizar informacién de vehiculos, socios y conductores.
Para el caso de Transporte Publico ademads podran actualizar la informacidn de Rutas,
Recorridos y Frecuencias.

3. REVISION DE DATOS.- Una vez enviada la actualizacién de datos del Operador, esta
pasard por un proceso de revision de la informacion y de toda la informacion
relacionada. Es posible que como parte de esta revisidn se le solicite al Operador
completar informacion o aclarar posibles inconsistencias.

4. APROBACION.- Una vez que pase la revision de datos, este proceso pasara por una
etapa de Aprobacion de las autoridades de la ATM. En esta etapa se realizara una
revisién de los datos y de la informacion recibida.

5. NOTIFICACION.- Una vez aprobada la Actualizacién de Datos del Operador, el Gestor
del Operador y el Representante Legal recibirdn un correo electrénico que les
informara que el proceso ha concluido y que esta aprobado. El Gestor del Operador
recibird un Usuario y Clave con la que podra acceder a la oficina virtual de la ATM para
poder iniciar cualquiera de los tramites de Transporte Terrestre incluyendo la
Renovacion de su Contrato o Permiso de Operacion.

El presente documento esta dirigido a los Operadores de Transporte Terrestre que brindan sus
servicios en la ciudad de Guayaquil que deseen realizar una actualizacién de sus datos para
comenzar a gestionar sus requerimientos en el Sistema de la ATM. Este proceso es gratuito y
es prerrequisito para que un Operador pueda realizar cualquier otro tramite en la ATM.

INSTRUCTIVO DE USO

Actualizacion de Datos Persona de Operadores de Pdgina. 5
Transporte Terrestre — Manual para el Operador




TN Y
Al I Ve

AUTORIDAD DE TRANSITO MUNICIPAL Sistemas

2. PASOS INICIALES DEL PROCESO (Solicitud).-

Para poder acceder a este proceso el Representante Legal y la persona que sera el gestor del
Operador deberdn presentarse en las oficinas que designe la ATM con la siguiente
documentacion:

1. Copia del Ultimo Contrato o Permiso de Operacién emitido por la autoridad de transito
competente.

2. Original del RUC del Operador de Transporte Terrestre actualizado.
3. Copia del Nombramiento del Representante Legal.
4. Copia del documento de Identidad y certificado de votacién del Representante Legal.

5. Copia del documento de Identidad y certificado de votacién del Gestor del Operador.

El proceso se iniciard con la actualizacién de datos del Representante Legal y del Gestor del
Operador, donde se registrara la informacién de domicilio y correo electrénico de cada uno de
ellos.

Luego se iniciara el proceso de Actualizacidon de Datos del Operador y su Contrato o Permiso de
Operacién. En esta etapa se completara la informacién de domicilio del operador, se revisard
la informacidn de Modalidad, Tipo y Clase de Transporte, fecha de autorizacidn y caducidad de
la dUltima renovacion o emisiéon, y demas informacidn relacionada al Titulo Habilitante.

Al finalizar la etapa de Solicitud se le emitird al Gestor del Operador un Usuario y una Clave
para acceder al médulo de Actualizacidn de Datos de Operadores de Transporte Terrestre, al
cual podra acceder a través de la siguiente direccidn en Internet:

www.sgsrevisionestecnicas.ec

P.- e e e
ra ti, y para todos.

4 OBTENGASU | Transporte
‘ TURNO ESCOLARyTAXI
s Achalzacén e dalos 6
| permiso de Operacion
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3. ACTUALIZACION DE DATOS DEL OPERADOR.-
3.1. Ingreso al Mddulo.-

El Gestor ingresard al Mddulo de Actualizacién de Datos de Operadores de Transporte
Terrestre del Sistema de la ATM y se le presentara la siguiente pantalla:

ACTUALIZACION DE OPERADORES DE
TRANSPORTE TERRESTRE

*x * *
. A

AUTCRIDAD DE TRANSITO MUNCIBAL

RUC:

M MK M XX (O] |

1234 |

Aceptar || cancelar |

Clave de Acceso:

Axis Version 4.00

Fig. 2. Pantalla de Login.

El Gestor ingresara el RUC del Operador como nombre de usuario y la clave de acceso recibida
por correo electrénico en la etapa de solicitud. Luego presionard el botdn Aceptar para
continuar o el botdn Cancelar para salir. Al ingresar al sistema, luego de la validacién de la
clave de usuario aparecera la pantalla principal del médulo:

No.: 9526344 - ACTWVO

Tramite: 431604 - ACTUALIZAC

Tipo de Operador: EMPRESA

(BT Ry T T T COMERCIAL

e el TRANSPORTE ESCOLAR E INSTITUCIONAL Datos Operador Validar Enviar Ayuda Salir H

T SERVICIO DE TRANSPORTE INTRACANTONAL URBANC.

B Representante: 0908675556-CED-0908675556 MONROY GARCES GUIDO GUSTAVO

Fecha de Inicio: 29-06-2006 [ETITT GuAYAQUIL 142-DTP-CTG-

Fecha : LLE s 26-06-2005 GRAL.GOMEZ 3242 E/SAVA Y 7MA Nimero de Registro ELEE

[Fecha de Caducidad: | IETTr 042373419 [cupo: k&

S | Y oo | covanciore ecamentes)
TOTAL DE ACCIONISTAS 75 ﬂ
Identificacin Porcentaje Fecha Inicio Fecha Fin
Accién

0500638168 ACURIO ACURIO MESIAS MIGUEL 4 miguelacurio_traepsa@outlook.es 22-11-2008 aACTvO  “
0913397881 AGUIAR WERDEZOTO JOSELITO JAVIER 1 aguiar_verdezoto@hotmail.com 24-11-2014 ACTIVO |:|
1303457111 ALCIVAR PONCE CENEN SANTIAGO 1 traepsa_sa@hotmail.com 26-11-2014 ACTIVO
0910439728 ALVARADO ALCIVAR JOSE IGNACIO o traepsa_sa@hotmail.com 24-11-2014 ACTIVO
0909608028 ALVAREZ RIVERA ALICIA ADELA 1] traepsa_sa@hotmail.com 24-11-2014 ACTIVO
1702709245 BAEZ CAMPANA LUIS FERMANDO [} luisbaez_traepsa@outlook.com 24-11-2014 ACTIVO
0911619906 BALON YAGUAL CARLOS JOFFRE 2 traepsa_sa@hotmail.com 24-11-2014 ACTIVO
0907909899 BARREIRO ELIZALDE JORGE 1 SIN REGISTRO 24-11-2014  30-11-2014 INACTIVO
0104168414 BECERRA RODRIGUEZ JOSE MARIA [} traepsa_sa@hotmail.com 24-11-2014 ACTIVO
0800656977 BEDOYA DELGADO JOSE DANIEL 2 traepsa_sa@hotmail.com 24-11-2014 ACTIVO
0909267197 BOMILLA BENALCAZAR MARIO 0 Atraepsa_sa@hotmail.com 24-11-2014 ACTIVO

Axis Version 4.00.02

Fig. 3. Pantalla Principal.
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La pantalla principal del Médulo de Actualizacién de Datos del Operador muestra a manera de
consulta (no puede ser modificada en este mddulo) la siguiente informacion:

A. INFORMACION PRINCIPAL DEL OPERADOR.- Esta seccién mostrard a manera de
consulta la informacién de:

e Nombre del Operador.

e Numero de RUC del Operador.
e Numero o Codigo del Operador en el Sistema de la ATM.

e Estado del Contrato o Permiso de Operaciones (Titulo Habilitante). Puede
tener los siguientes valores:

oEn Revision.- Es cuando el Titulo Habilitante estda en proceso de
Actualizacidn de Datos por primera vez.

oActivo.- Es cuando el Titulo Habilitante del Operador ha sido
registrado, actualizado y aprobado para gestionar en el Sistema de la
ATM y se encuentra vigente.

oCaducado.- Es cuando el Titulo Habilitante del Operador ha sido
registrado, actualizado y aprobado en el Sistema de la ATM vy se
encuentra vencido, por lo que Unicamente puede iniciar un proceso de
Renovacion.

olnactivo.- Es cuando el Titulo Habilitantes ha sido registrado, y
actualizado en el Sistema de la ATM, pero no ha sido autorizado para
gestionar. En este estado Unicamente podra realizar un proceso de
Actualizacion de Datos del Operador, el cual debera ser aprobado para
cambiar a estado de Activo o Caducado.

e Numero del Tramite en la ATM asociado a la Actualizacién de Datos del
Operador.

e Estado del tramite de Actualizacion de Datos del Operador. Puede mostrar los
siguientes valores:

oEn Solicitud.- Es cuando el tramite se inicia y estd en la etapa de
actualizacidn de datos del Operador, Representante Legal y Gestor.

oEn Actualizacidn.- Es la etapa donde el Operador podra modificar y
agregar la informacidn de vehiculos, socios y conductores.

oEn Revision.- Es la Etapa posterior a la Actualizaciéon de Datos que
consiste en una revisidon de la informacién recibida por parte de la
ATM.
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oEn Aprobacién.- Es la Etapa interna de la ATM donde se Aprobarid la
actualizacién de Datos.

oEn Notificaciéon.- Es la Etapa en donde se informa via correo
electrénico la aprobacion del proceso de Actualizacion de Datos del
Operador.

oTerminado.- Indica que el proceso ha concluido.
Unicamente “En Actualizacién” este mdédulo permitira ingresar o actualizar

informaciéon al Operador, en el resto de estados la pantalla Unicamente
permitira consultar la informacion registrada.

B. INFORMACION DEL TiTULO HABILITANTE.- Esta seccién mostrard a manera de
consulta la siguiente informacidn del Permiso o Contrato de Operaciones:

Tipo de Operador.- Puede ser Empresa o Cooperativa.

Clase de Transporte.- Indica si el Titulo habilitante es para Transporte Publico,
Comercial o Cuenta Propia.

Tipo de Transporte.- Es la Modalidad del Titulo habilitante. Ejemplo:
Transporte Colectivo (Buses), Taxi Convencional, Taxi Ejecutivo, Turismo, etc.

Ambito.- Es el ambito de operacién del Operador. Ejemplo: Urbano, Rural,
Interprovincial, Internacional, etc.

Representante Legal.- Son los datos del Representante Legal registrado en el
Operador.

Fecha de Inicio.- Fecha de inicio del ultimo tramite de actualizacién de datos
del Operador.

Fecha de Autorizacion.- Fecha de autorizacién de la ultima renovacion del
Titulo habilitante.

Fecha de Caducidad.- Fecha en que caduca la ultima renovacién del Titulo
Habilitante del Operador.

Canton.- Es la ciudad principal de gestion o de domicilio del Operador.
Direccidn.- Es la direccion detallada del domicilio principal del Operador.
Teléfono.- Es el teléfono de domicilio del Operador.

Cadigo Anterior.- Es el cédigo del Operador en el Sistema Anterior (CTE).

Numero de Registro.- Es el numero del Operador en el Sistema de la ATM.

INSTRUCTIVO DE USO

Actualizacion de Datos Persona de Operadores de

Transporte Terrestre — Manual para el Operador

Y°"ER|

Creamos
Sistemas

Pdgina. 9



*x X

Al

AUTORIDAD DE TRANSITO MUNICIPAL

e Cupo.- Es el cupo del Titulo Habilitante del Operador. Para el caso de
transporte Publico es el total de vehiculos asignados por la autoridad y para
Comercial y Cuenta Propia corresponde a la cantidad de vehiculos registrados
ACTIVOS.

C. BOTONOS DE GESTION.- En el lado superior derecho aparecen cinco botones que
permitiran:

o Datos del Operador.- Permite acceder a la pantalla de informacién detallada
del operador.

e Validar.- Permite realizar el proceso de validacién de la informacién
actualizada del Operador. Recomendado utilizar antes de enviar la informacién
de la solicitud a Revisidon y Aprobacidn de la ATM.

e Enviar.- Permite pasar la informacion del trdmite que se actualizd en este
madulo a revisidn y posterior aprobacion por parte de las autoridades de la
ATM.

e Ayuda.- Permite descargar un manual instructivo para la actualizacién de datos
de operadores de transporte terrestre.

e Salir.- Permite salir y cerrar el mddulo.

D. ACCESO A LA INFORMACION DETALLADA.- En el centro de la pantalla muestra los
TABs de acceso a la informacidon detallada del Titulo Habilitante del Operador.
Contiene las siguientes opciones:

e Socios / Accionistas.- Es la informacién detallada de los Socios (En el caso de
Cooperativas) o Accionistas (En el caso de Empresas) que estan registrados en
el Sistema de la ATM.

e Vehiculos.- Es la informacion de los vehiculos registrados en el Sistema ATM
como parte del Titulo Habilitante.

e Conductores.- Es la informacidn de los Conductores que estdn contratados o
autorizados por el Operador.

e Documentos.- Es la seccion donde se registran los documentos del Operador y
del Titulo Habilitante en formato digital.

E. INFORMACION DETALLADA DEL OPERADOR.- En la parte inferior de la pantalla se
muestra la informacién detallada de la opcidn seleccionada en los TABs. En este lugar
es donde estan las diferentes opciones de actualizacién y registro de datos vy
documentos que el gestor del operador deberd ingresar al Sistema de la ATM. El
detalle de cada opcidn es explicada mas adelante en este manual.
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3.2. Consulta de Datos del Operador.-

Al presionar el botén de Datos del Operador se podra consultar la informacién registrada del
operador y del Titulo Habilitante. Se presentara la siguiente pantalla:

CONSULTA DE DATOS DEL OPERADOR

DATOS DEL OPERADOR:

e O v <.
T R e <.

CED-0908675556 MOMROY GARCES GUIDO GUSTAWVO
guidomonroy@hotmail.es

DIRECCION DE DOMICILIO DEL OPERADOR:

T G ) T

Correo Electronico Empresa: traepsa_sa@hotmail.com

GESTOR DEL OPERADOR:

Responsable del Sistema: CED-0920694569 CASTRO GALARZA RUTH CECILLA
(Correo Electronico: traepsa_sa@ hotmail.com

(Observaciones del Operador | 142-DTP-CTG-10

Cancelar

Fig. 4. Pantalla de Consulta de Datos del Operador.

Toda la informacién de la pantalla de Datos del Operador se presentard Unicamente en modo
de Consulta, es decir no podrd ser modificada por el Gestor. Solo puede ser actualizada por la
ATM al momento de realizar la etapa de solicitud (Etapa inicial del proceso de Actualizacién de
Datos de Operadores de Transporte Terrestre).

Esta pantalla mostrara la siguiente informacion:

Datos del operador.- En la parte superior de la pantalla aparecerdn los siguientes datos
relacionados con el Operador de Transporte Terrestre

e RUC.- Es el Registro Unico del Contribuyente del Operador de Transporte Terrestre.

e Tipo de operador.- Indica si el operador es una Empresa o una Cooperativa de
transporte.

e Razén social.- Es el nombre de la cooperativa o la razén social de la empresa de
transporte terrestre en el SRI.
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e Nombre comercial.- Nombre comercial de la empresa.

e Fecha de inicio de actividades.- Fecha en la que inicia actividades la empresa o
cooperativa (Informacion del certificado del RUC del SRI).

e Fecha de constitucion.- Es la fecha en que se constituye la empresa o la cooperativa
(Informacion del certificado del RUC del SRI).

e Fecha inscripcion.- Es la fecha en que se inscribié el Operador en el SRI (Informacién
del certificado del RUC del SRI).

e Fecha de actualizacidn.- Es la fecha de ultima actualizaciéon de datos del Operador en
el SRI (Informacién del certificado del RUC del SRI).

e Numero de Resolucion.- Es el nimero de resolucion del ultimo Contrato o Permiso de
Operacion.

e Resolucion institucion de Transito.- Es la institucion de Transito que emitié la ultima
resolucidn de Contrato o Permiso de Operacion.

e Representante legal.- Es el nimero de documento de identidad y nombres completos
del Representante Legal.

e Fecha inicio del nombramiento.- Es |la fecha de inicio del nombramiento del
Representante Legal.

e Fecha fin del nombramiento.- Es la fecha fin del nombramiento del Representante
Legal.

e Correo Electronico.- Cuenta de correo electrénico del Representante Legal del
Operador.

Direccion de domicilio del operador.- En la parte central de la pantalla apareceran los

siguientes datos:

e Provincia.-Provincia donde estd el domicilio principal del operador.

e Localidad.- Es el cantdn donde esta el domicilio principal del operador.

e Teléfono.- Teléfono del operador.

e Celular.-Celular del operador.

INSTRUCTIVO DE USO
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e Direccion.- Se detalla la direccidn del domicilio principal del operador.

e Correo Electrénico.- Cuenta de correo electrénico del operador, que se usard como
canal de notificacidn oficial.

Gestor del Operador.- En la parte inferior de la pantalla se podra consultar la siguiente
informacidn relacionada al Gestor del Operador:

e Responsable del sistema.- Se consulta el nimero de documento de identidad vy
nombres completos de la persona responsable del sistema por parte del Operador.

e Correo electrénico.- Muestra la cuenta de correo electrénico del gestor del sistema.

e Teléfono.- Es el nimero de teléfono convencional del Gestor del Operador.

e Celular.-Es el nimero de Celular del Gestor del Operador.

Observaciones del Operador.- Permite al Operador ingresar comentarios u observaciones
acerca de la informacién registrada en la pantalla de Consulta de Datos del Operador.
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3.3. Consulta de Accionistas o Socios.-

En esta seccidn se presenta el listado de los socios o accionista que conforman la cooperativa o

empresa.
TOTAL DE ACCIONISTAS 75 ﬂ
Identificacién it Fecha Inicio

0500638168 ACURIO ACURIO MESIAS MIGUEL 4 miguelacurio_traspsa@outlook.es 22-11-2008 ACTIVO
0913397881 AGUIAR VERDEZOTO JOSELITO JAVIER 1 aguiar_verdezoto@hotmail.com 24-11-2014 ACTIVO
1303457111 ALCIVAR POMNCE CEMEM SANTIAGO 1 traepsa_sa@hotmail.com 26-11-2014 ACTIVO
0910439728 ALVARADO ALCIVAR JOSE IGNACIO 0 traspsa_sa@hotmail.com 24-11-2014 ACTIVO
0909608028 ALVAREZ RIVERA ALICIA ADELA o traepsa_sa@hotmail.com 24-11-2014 ACTIVO
1702709245 BAEZ CAMPANA LUIS FERNANDO o luisbaez_traepsa@outlook. com 24-11-2014 ACTIVO
0911619906 BALON YAGUAL CARLOS JOFFRE 2 traepsa_sa@hotmail.com 24-11-2014 ACTIVO
0907909899 BARREIRO ELIFAL DE JORGE 1 SIN REGISTRO 24-11-2014 30-11-2014 INACTIVO
0104168414 BECERRA RODRIGUEZ JOSE MARLA o traepsa_sa@hotmail.com 24-11-2014 ACTIVO
0800656977 BEDOYA DELGADO JOSE DANIEL 2 traepsa_sa@hotmail.com 24-11-2014 ACTIVO
0909267197 BONILLA BEMNALCAZAR MARIO o Atraepsa_sa@hotmail.com 24-11-2014 ACTIVO

Fig. 5. Informacion de Accionistas o Socios.

En esta seccidn se presentan las siguientes opciones:

ﬂ INGRESAR NUEVO.- Esta opcién permite ir a la pantalla de ingreso de un nuevo
sOcio 0 accionista.

¥ CONSULTAR EXISTENTE.- Esta opcion permite ir a la pantalla de actualizacidn de
datos del socio o accionista seleccionado.

Para cada socio o accionista se validara de manera obligatoria lo siguiente:

e (Cada socio o accionista debe tener registrado una cuenta de correo electrénico valida.
e Debe tener registrado por lo menos un teléfono de contacto.

e Debe tener adjuntado la copia de cedula y certificado de votacién.

e Debe tener registrado la direccién de domicilio.
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3.4. Ingresoy Actualizacion de Accionistas o Socios.-

La siguiente pantalla presenta el formulario para registrar o actualizar la informacién de un
Socio o Accionista en el sistema. A esta pantalla se accede al presionar cualquiera de las dos
opciones de la secciéon de Consulta de datos de Accionistas o Socios (Ingresar Nuevo o
Consultar Existente). Presentara el siguiente formulario e informacion:

ACTUALIZACION DE DATOS DEL ACCIONISTA

DATOS DEL ACCIONISTA:

| CEDULA IDENTIDAD ¥ |  [C Siileretir 0500638168
Nombre Acrionista: ACURIO ACURIO MESIAS MIGUEL
— —
1d Accionista: | | Porcentaje Accién: |4 |

DIRECCION DEL ACCIONISTA:
T s -] [ e )
T o075 - oo

e e e
Direccion
4

Correo Electrénico: |miguelacurin_traepsa@nutlook.es |

e
Observacion:
i

DOCUMENTACION REQUERIDA:

oo mifen |Seleccionararchivo Mingtn archivo seleccionado Consultar  Eliminar
Votacion:

Aceptar Cancelar

Fig. 6. Registro de Accionistas o Socios.

Para registrar un accionista en el sistema el gestor debera considerar los siguientes datos:

e Tipo.- Es el tipo de identificacidon que posee el accionista o socio y pueden ser: Cédula
de Identificad, Pasaporte o RUC.

e |dentificacion.- Es el nimero de identificacion del accionista o socio.

e Provincia.- En este item el usuario debe indicar la provincia donde esta domiciliado el
accionista o el socio.

e Localidad.- Es |la localidad de domicilio del socio o accionista.

e Teléfono.- Es el teléfono convencional para contactar al socio o accionista.
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e Celular.- Numero de celular del socio o accionista.

e Correo Electrénico.- Cuenta de correo electrénico que servird para notificar al socio o
accionista.

e Observacion.- Comentarios al respecto del accionista o socio.

e Cédula y certificado de votacion.- En este item el usuario operador deberd adjunta la
copia de la cédula y certificado de votacién en formato digital.

e Botdn Aceptar.- Sirve para aceptar en el Sistema de la ATM el registro de los datos
ingresados o actualizados en el formulario.

e Boton Cancelar.- Sirve para regresar a la pantalla principal.

INSTRUCTIVO DE USO

Actualizacion de Datos Persona de Operadores de Pdgina. 16
Transporte Terrestre — Manual para el Operador




*x %k *- Y
Al m Ve

AUTORIDAD DE TRANSITO MUNICIPAL Sistemas

3.5. Consulta de Vehiculos.-

En esta seccidn se presenta el listado de los vehiculos relacionados al Titulo Habilitante.
Mostrara la siguiente pantalla:

TOTAL DE VEHICULOS 53 +|
l]lliraaul(;uns. Propietario Finaliza

GEM4748 09-09-2014  SIN REGISTF 05006838168 ACURIO ACURIO MESIAS MIGUEL 14-08-2013 ACTIVO
GBK0S34 30-09-2014  SIN REGISTF 0913397881 AGUIAR VERDEZOTO JOSELITO JAVIER 06-05-2013  31-12-2014 ACTIVO
GMBOG42 08-10-2014  SIN REGISTF 1303457111 ALCIVAR PONCE CEMEN SANTIAGO 12-04-2010 ACTIVO
GBINS99 20-03-2013  07-11-2014 0910439728 ALVARADO ALCIVAR JOSE IGMACIO 12-04-2010 FALTA RTV
UCAQ382 04-11-2014  SIN REGISTF 0909608028 ALVAREZ RIVERA ALICIA ADELA 16-07-2013 ACTIVO
GBM1150 01-10-2014  SIN REGISTF 1702709245 BAEZ CAMPANA LUIS FERMANDO 28-08-2012 ACTIVO
YAAD253 19-12-2013  SIN REGISTF 0104168414 BECERRA RODRIGUEZ JOSE MARIA ig-11-2012 FALTA RTV
GRY6249 09-05-2013  SIN REGISTF 08006856977 BEDOYA DELGADO JOSE DANIEL 18-12-2012 FALTA RTV
GSE2455 23-09-2013  05-12-2014 0909267197 BONILLA BENALCAZAR MARIO 07-12-2012 FALTA RTV
GBM3938 05-11-2014 05-11-2014 0915659486 BUSTAMANTE MINDIOLA VICTOR FERMANDC 14-08-2013 ACTIVO
1450378 25-03-201 0d-11.-2014 QanRZiadsd CADEMA AL CTvap AL FREDO DANIE] 07-12-2012 E4LTL BTV s

Fig. 7. Informacion de Accionistas o Socios.

En esta seccidn se presentan las siguientes opciones:

ﬂ INGRESAR NUEVO.- Esta opcién permite ir a la pantalla de ingreso de un nuevo
vehiculo.
[ CONSULTAR EXISTENTE.- Esta opcion permite ir a la pantalla de actualizacién de

datos del vehiculo seleccionado.

Para cada vehiculo se validard de manera obligatoria lo siguiente:

e El vehiculo debe tener el registrado una Revisién Técnica Vehicular (RTV) o un tramite
de Constatacién de Flota.

e Elvehiculo debe estar registrado como activo en la Base de Datos de la ANT.

Los posibles estados del vehiculo son:

e ACTIVO.- Es un Vehiculo Sin problemas. (Revisado en el semestre o con Constatacion
de Flota y con el Socio Activo correspondiente y estaba en la lista original de la CTE).

e FALTARTV.- Es un Vehiculo Sin Problemas pero que no tiene RTV/Constatacién de
Flota. (Con el Socio correspondiente y estaba en la lista original de la CTE).

e CON NOVEDADES.- El Vehiculo tiene problemas de Propietario (No es Socio).

e PARA BAJA.- Es un Vehiculo que se dio de Baja. Puede ser Por vida util o porque ya se
habia dado de baja. Debe generar bloqueo (Bloqueado para dar de baja).

e INACTIVO.- Es un Vehiculo que inicialmente se migré como Activo pero el operador
indica que ya no estd. Si se ingresa la fecha fin de este vehiculo el estado cambiard a
Por Revisar, esto indica que sera revisado con la documentacion presentada.
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e POR REVISAR.- Es un Vehiculo que no estaba en la BD de la CTE pero lo ingresé el
operador. Asigné el propietario correspondiente.

e EN SINIESTRO.- Es un Vehiculo que no puede ser revisado y se puso el parte de OIAT o
accidentes que justifica el que no se matricule.

3.6. Ingresoy Actualizacion de Vehiculos.-

La siguiente pantalla presenta el formulario para ingresar y actualizar datos de los vehiculos
asociados al Titulo Habilitante del Operador. Esta informacidn es obtenida de la Base de Datos
de la ANT.

El Gestor del Operador debera verificar que la informacién del vehiculo sea la correcta, si la
informacién que indica el sistema no es correcta entonces debera acercase a las oficinas de
Atencidn al Usuario para realizar la respectiva actualizacién o correccién de datos.

ACTUALIZACION DEL VEHICULO

DATOS DEL VEHICULO:

Propietario: ACURIO ACURIO MESIAS MIGUEL

KIA Modelo: PREGIO

IJT618355

-
-
Fecha Fin Resolucién: I:I L,

2012

8LOTS7325CEQO9113

DATOS DE OPERACION:
Frchntriconemtucio: [ TR
OK

Observacion:

DOCUMENTACION REQUERIDA:

| Seleccionar archivo |NingL’m archivo seleccionado Consultar Eliminar
Resolucién de Transito: | Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado Consultar Eliminar

Aceptar Cancelar

Fig. 8. Registro de Vehiculos.

Para registrar o actualizar los datos de un vehiculo en el sistema el gestor debera considerar
los siguientes datos:

e Placa, VIN, RAMV o CPN.- En este item el usuario debe ingresar el identificador del
vehiculo a registrar. Esta opcidon solo se presentard cuando se presiona la opcién de
INGRESAR NUEVO. El identificador del vehiculo puede ser:

o Placa.- Lade un vehiculoes una combinacién de caracteres alfabéticos o
numéricos que identifica al vehiculo respecto a los demds; se presenta como
una placa metdlica en la que se graban o adhieren de forma inalterable los
caracteres.
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o VIN.- el VIN o también llamado nuimero de chasis, es la informacion de
Identificacion del Vehiculo por parte del fabricante (En inglés Vehicle
Identification Number -VIN).

o RAMV.- Registro de Matriculacién Vehicular para vehiculos importados
establecido por la SENAE.

o CPN.- Es el registro de Certificado de Produccién Nacional para vehiculos
ensamblados en el Ecuador.

INGRESO DE VEHICULO

CONSULTA DEL VEHICULO: 0189-DTP-CTG
DATOS DEL VEHICULO:
! CASTRO ALVARADO GUILLERMO ARTURD
L ACTIVO -
L POR REVISA | |
| paTos DE OPERACION: Mensaje de la pagina 181.113.57.98:
— —Q ;Desesingresar al propietario del vehiculo como un
1 conducter?

f

acion:

L

1| DOCUMENTACION REQUERIDA: Aceptar Cancelar
L _ Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

L Seleccionar archive | Mingun archivo seleccionado ACTIVO l

U ACTIVO

Aceplar Cancelar

Fig. 8.1. Registro de Vehiculos.
El sistema validarad si el dueiio del vehiculo es un conductor y le presentard una alerta
indicando si desea incluir automaticamente en la base de datos de conductores, este facilitara
el ingreso del conductor que es dueiio del vehiculo (figura 8.1.).

Al presionar el botdén consultar o al seleccionar la opcion de CONSULTAR EXISTENTE se
presentara la siguiente informacion del vehiculo seleccionado:

e Propietario.- Presenta los datos del documento de identidad y el nombre del
propietario del vehiculo.

e Placa.- Presenta la placa del vehiculo.

e Clase.- Presenta la clase de servicio registrada en la ANT y que presta el vehiculo.

e Marca.- Presenta la marca del vehiculo.

e Afo.- Se presenta el aiio de fabricacion del vehiculo.
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e Pais.- Se presenta el pais de fabricacion del vehiculo.
e VIN.-Se presenta el codigo VIN o chasis del vehiculo.
e Motor.-Se presenta el nimero del motor del vehiculo.

e Disco.- Muestra el nimero de Disco asignado para realizar el Transporte Publico o
Comercial.

e Fecha de inicio de resolucion.- Es la fecha desde la cual el Vehiculo esta autorizado en
el Titulo Habilitante.

e Fecha fin de resolucion.- Es la fecha hasta la cual el Vehiculo estuvo autorizado en el
Titulo Habilitante.

e Observacion.- En este campo el usuario deberd indicar todas las observaciones
referentes a las inconsistencias encontradas en los datos del vehiculo.

e Botdn Aceptar.- Sirve para aceptar en el Sistema de la ATM el registro de los datos
ingresados o actualizados en el formulario.

e Boton Cancelar.- Sirve para regresar a la pantalla principal.
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3.7. Consulta de Conductores.-

En esta seccién se presenta el listado de los Conductores contratados por el Operador para
gestionar el Titulo Habilitante. Mostrard la siguiente pantalla:

TOTAL DE CONDUCTORES 5 4|
Identificadon Fecha Inicio
0500638168 ACURIO ACURIO MESIAS MIGUEL miguelacurio_traspsa@outle  22-12-2008 10-12-2014 INACTIVO
09096508028 ALVAREZ RIVERA ALICIA ADELA 3000 C VENCIDA traepsa_sa@hotmail.com 01-11-2014 ACTIVO
0906365127 CRUZ CHANG JOSE ALBERTO 2850 E VIGEMNTE traepsa_sa@hotmail.com 22-12-2008 ACTIVO
0924320211 MACIAS PINTO JOEL IGNACIO 3000 B VIGEMNTE jmacias@yoveri.com.ec 10-12-2014 01-12-2014 INACTIVO
0907990683 MOREN® MARMOL MARLA DEL 2400 D VIGENTE damned1236@hotmail.com 22-12-2008 24-12-2014 ACTIVO

COMNSUELD

Fig. 9. Informacion de Accionistas o Socios.

En esta seccidn se presentan las siguientes opciones:

ﬂ INGRESAR NUEVO.- Esta opcidén permite ir a la pantalla de ingreso de un nuevo
Conductor.
K CONSULTAR EXISTENTE.- Esta opcidn permite ir a la pantalla de actualizacion de

datos del Conductor seleccionado.

Para cada conductor se validara de manera obligatoria lo siguiente:

e Debe tener poseer licencia de Tipo Profesional.

e Debe tener un correo electrénico por cada Conductor.

e Debe tener puntos (Mayor a cero) para registrar un conductor nuevo.

e Lalicencia de conducir debe estar vigente.

e Debe cargar en formato digital la licencia de conducir profesional.

e Debe cargar en formato digital el certificado de historial laboral del IEES.
e Debe cargar en formato digital el contrato de trabajo del chofer.

e Debe cargar en formato digital el documento de identidad y certificado de votacion.

INSTRUCTIVO DE USO

Actualizacion de Datos Persona de Operadores de Pdgina. 21
Transporte Terrestre — Manual para el Operador




iiha Y
Al ey,

Creamos
AUTORIDAD DE TRANSITO MUNICIPAL Sistemas

3.8. Ingresoy Actualizacion de Conductores.-

La siguiente pantalla presenta el formulario para ingresar y actualizar datos de los Conductores
contratados por el Operador. Esta informacién es obtenida desde la Base de Datos de la ANT.

INGRESO DE DATOS DEL CONDUCTOR
DATOS DEL CONDUCTOR: L

// T i \\

Tden ( |

| |

e [—
DIRECCION DEL CONDUCTOR:

T — *] =g |

roctone: | |
i TOm:

2]

£
DOCUMENTACION REQUERIDA :

= EIESICS EETIIES | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado PEMDIENTE
Profesional:

Certificacion de Historia f f . - . .

Laboral del TESS: | Seleccionar archivo | Mingun archiveo seleccionado PEMDIEMNTE
ch:;:;‘“ o | Seleccionar archivo | Mingun archiveo seleccionado PEMDIEMTE

Documento de Identidad
v Certificado de Seleccionar archivo | Mingun archive seleccionado
Votacio

Foto del Conductor: Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado

Acepitar Cancelar

PEMDIEMTE = -----

PEMDIEMTE  -----

Fig. 10. Registro de Conductores.

Si selecciond la Opciéon de INGRESAR NUEVO, los datos de Identificacion del conductor
deberan ser ingresados y luego debera presionar el botdn consultar para extraer la
informacién de la Base de Datos de la ANT. Si selecciond la opcion de CONSULTAR EXISTENTE,

los datos de identificacion del Conductor y toda su informacién relacionada apareceran de
manera automatica.

Para registrar o actualizar los datos de un conductor en el sistema el gestor debera considerar
los siguientes datos:

e Tipo.- Es el tipo de documento de identificacidn del conductor y puede ser cédula,
pasaporte o Carnet de Refugiado.

e |dentificacion.- Es el nUmero del documento de identificacion del conductor.
e Nombres.- Presenta los nombres del conductor seleccionado.

Tipo de licencia.-Es tipo de licencia de conducir que posee el conductor, El sistema
requiere que la categoria de la licencia sea profesional.
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e Puntos.- Indica los puntos que posee el conductor, El sistema valida que el conductor
tenga puntos vigentes (Mayor a cero) para registrar un nuevo conductor.

e Estado Licencia.- Indica el estado de la licencia de conducir, El sistema requiere al
ingresar un nuevo conductor que la licencia este vigente.

e Fechainicio.- Fecha en la que ingresa el conductor a la cooperativa o empresa.
e Fecha fin.-Fecha en que el conductor es dado de baja de la cooperativa o empresa.

Los Datos de domicilio del conductor que deberan registrarse en el sistema son los siguientes:

e Provincia.- Es |la provincia donde esta domiciliado el conductor.

e Localidad.- Es la localidad o Cantén de domicilio del conductor.

e Teléfono.- Es el teléfono convencional para contactar al conductor.
e Celular.- Es el Numero de celular del conductor.

e Correo Electronico.- Cuenta de correo electronico que servird para notificar al
conductor en caso de infracciones. El sistema de la ATM validara que sea unico por
conductor.

e Observacion.- Comentarios al respecto al conductor.

Documentacién requerida en formato digital y que debe ser cargada al Sistema de la ATM por
cada conductor que registre el Operador es la siguiente:

e Licencia de Conducir Profesional.
e Certificacidon de Historia Laboral del IESS

e Contrato de trabajo del chofer, debidamente legalizado en el Ministerio de Relaciones
Laborales.

e Documento de Identidad y Certificado de Votacion.

Para Aceptar o Salir del registro de conductores se tienen las siguientes opciones:

e Boton Aceptar.- Sirve para aceptar en el Sistema de la ATM el registro de los datos
ingresados o actualizados en el formulario.

e Boton Cancelar.- Sirve para regresar a la pantalla principal
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3.9. Documentacion del Titulo Habilitante.-

En esta seccion se presenta el listado de la Documentacién requerida y registrada relacionada
Titulo Habilitante y que debe cargarse durante el proceso de Actualizacion de Datos del
Operador de Transporte Terrestre. Mostrara la siguiente pantalla:

TOTAL DE DOCUMENTOS 9
Consultar Eliminar.

RESOLUCION DE CONSTITUCION DE LA COMPAREA clic agui para seleccionar un archive cargar

ACUERDO MINISTERIAL e consultar  Eliminar
ORIGINAL REGISTRO UNICO CONTRIBUYENTERUC consultar -
NOMINA ORIGINAL ¥ ACTUALIZADA (ULTIMOS 2 MESES)  —ee consultar  Eliminar
COPLA DEL NOMBRAMIENTO DEL REPRESENTATE LEGAL e consultar -
PERMISO OPERACION VIGENTE consultar -
COPLA DE TODAS LAS RESCLUCIONES EMITIDAS clic agui para seleccionar un archivo Cargar

COPIA DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD Y CERTIFICADO DE
OTACION DEL REPRESENTANTE LEGAL
COPIA DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD Y CERTIFICADO DE
OTACION DEL GESTOR O RESPONSABLE

----- consultar

----- consultar

Fig. 11. Registro de Documentacion del Titulo Habilitante.

Esta pantalla podrd ser utilizada para cargar y descargar archivos previamente cargado en el
Sistema de la ATM. Estos archivos corresponden a la informaciéon en formato digital de los
documentos o requisitos que debe entregar el Operador en el proceso de Actualizacion de
Datos y que posteriormente conformaran la Carpeta Digital de la base de datos de Operadores
de Transito.

Esta pantalla muestra la siguiente informacién:

° Documento.- Es el nombre o descripcién del documento requerido o ingresado.

. Archivo.- Es el drea donde se muestra las opciones para seleccionar un archivo a
cargar.

. Cargar.- Se carga el archivo seleccionado.

° Consultar.- Sirve para consultar el archivo previamente cargado en el paso anterior.

. Eliminar.- Sirve para eliminar los archivos que fueron subidos en el momento de la

actualizacién de datos de Operadores de Transporte Terrestre, los documentos que se
subieron en el proceso de Solicitud se reflejaran a manera de consulta.

Los documentos que cada Operador debe registrar (Cargar) durante un tramite de
Actualizacidn de Datos son los siguientes:

1. Resolucién de Constitucion de la Compaiiia emitida por la Superintendencia de
Compaiiias e inscrita en el Registro Mercantil o Propiedad (Solo para Empresas).
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2. Acuerdo Ministerial emitido por la Direcciéon Nacional de Cooperativas e inscrita en la
misma y resolucién de la constitucidén juridica emitida por la CNTTTSV. (Solo para
Cooperativas)

3. Noémina original y actualizada (ultimos 2 meses) de los accionistas o socios otorgada
por el Organismo Competente.

4. Copia del Permiso de Operacion

5. Copia de todas las resoluciones emitidas durante la vigencia del mismo que
modificaron el Permiso de Operacién

Los pasos para cargar un documento en el sistema son:

1. Presione el botdn Clic aqui para seleccionar un archivo.

clic agui para seleccionar un archivo

2. Se presenta la ventana de seleccion de archivo, escoja el archivo a cargar y luego
presione el botén ABRIR.

- -
& Abrir - - - — ——— S|
{ ‘;u (B Escritoric » ~ [ #2 N[ Buscar Escritoric o |

Organizar MNuewa carpeta H== W= =1 -
_ = Mombre Tam = 1
¢ Favoritos \
& Descargas ) TeamViewer7 |i|
B Escritorio =l Certificacian SVT
il sitios recientes | _ Fg winscp41g Seleccione
T Cambic de Plan - Servicios dialup el archivo
=2 Bibliotecas ] Cambioc de Plan - Servicios dialup dTl que
- desea
%] Decumentos ] pManual Permise de Operaciones obtener la
=] Imdgenes - T cc wista previa.
&' Musica T ocuw
Bf videos T cr
H cvi -
"EE Fauino ~ | [N Ui ] E
Nombre: || ~  [Tedes los archives =
[ Abrir | [ cancelar |

3. Darclicen el link de cargar.

cargar
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4. GLOSARIO DE TERMINOS.-

e ATM.- Son las siglas de la Agencia de Transito Municipal de Guayaquil.
e ANT.- Son las siglas de la Agencia Nacional de transito.
e AXIS.- Es el nombre del fabricante del Sistema de la ATM.

e Constatacion de Flota.- Es una Revisidn técnica vehicular que se realiza a vehiculos de
Transporte Publico o Comercial como requisito para aprobar una renovacion de
Permiso de Operaciones y/o Actualizacién de Datos del Operador. La Constatacion de
Flota no genera un permiso de Circulacion (Adhesivo).

e Etapa.- Periodo o parte diferenciada en que se divide el desarrollo de una accién o un
proceso.

e Formulario.- Un formulario es un documento, ya sea fisico o digital , disefiado con el
propdsito de que el usuario introduzca datos estructurados (nombre, apellidos,
direccion, etc.) en las zonas del documento destinadas a ese propdsito, para ser
almacenados y procesados posteriormente.

e Gestor del Operador.- Es la persona designada por la cooperativa o empresa para
realizar la actualizacidn de los datos del permiso de circulacidn.

e item.- unitem es la unidad de un conjunto.

e Nombre Comercial.- El nombre comercial es la denominacién que identifica a una
empresa en el trafico mercantil y que sirve para distinguirla de las demds empresas
que desarrollan actividades idénticas o similares.

e RTV.- Revisidon Técnica Vehicular.

e Sistema.- Un sistema de informaciéon es un conjunto de elementos orientados al

tratamiento y administracién de datos e informacidn, organizados y listos para su uso
posterior, generados para cubrir una necesidad u objetivo.
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